Phu luc

~ NHIEM VU CU THE, SAN PHAM, TIEN PQ VA TRACH NHIEM THU'C HIEN
(Kem theo Ké hoach so 143 IKH-BVNH ngay 02/02/2024, Ké hoach cong tdc cai cach hanh chinh tai Bénh vién nam 2024)

TT Nhiém vu Hoat ddng/San phim Tién dd Phan cbng va cach thirc thwe hién
7 o @ ©) Q)
I.CHI PAO, QUAN LY DIEU HANH VIEC TRIEN KHAI THUC HIEN CCHC (07 nhiém vu)
1 Xay dung nhiém vu trién khai Ké hoach CCHC cua Bénh Thang 2 |- BCB CCHC Bénh vién
thyc hién CCHC vién nam 2024 - Phong TCHC tong hop xay dung
ké hoach
- Céc khoa phong t6 chirc trién
khai thyc hién ké hoach
2 | Pay manh cong tic tuyén truyén | Ké hoach tuyén truyén Thang 2 |- BCB CCHC Bénh vién
CCHC CCHC cua bénh vién nim - Phong TCHC tong hop xay dung
2024 ké hoach
- Céc khoa phong t6 chirc trién
khai thuc hién ké hoach
3 | Kién toan lai BCD CCHC, stra doi | Quyét dinh kién toan Khi cé thay | - Phong TCHC ra soat kién toan lai
bd sung quy ché hoat dong ctia BCB; quy ché khen doi - Cac khoa phong to chtrc trién khai
BCP; stra d6i b6 sung quy ché thudng thue hién ké hoach
khen thuong (néu 6 su thay doi)
4 | Kiém tra thuc hién cong tac Ké hoach kiém tra Théang 6,7 | - Phong TCHC tham muu xay dung
CCHC ké hoach kiém tra cong tac thuc
hién CCHC tai cac khoa, phong va
béo cdo két qua sau kiém tra.
- Cac khoa phong phdi hop trién
khai thuc hién.
Tong hop, bdo cao quy I, | Trudc 10/3; | Phong TCHC chiu trach nhiém
Tong hop, bao cao két qua thuc quy II, quy III va ca nam 10/6; 10/9; | tong hop, bao cio. hoan thién ho so
5 | hién CCHC; két qua trién khai 2024 30/11 | dé nghi S6' Y té tham dinh két qua

thuc hién CCHC

thuc hién CCHC tai don vi
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6 | So két va tong két cong tac cai Bio c4o so két tong két Sokét6 |Phong TCHC phoi hop Phong
cach hanh chinh 16ng ghép trong Hoi nghi thang ddu | KHTH t6 chtrc thuc hién

so két tong két cua bénh nam va
vién tong két
nam

7 | To chirc tu danh gia cham diém Ho so gui Hoi dong tham | Trong thang | Phong TCHC chu tri phdi hop céc
CCHC ctiadon vitrinh S6 Y& | dinh ciia SG Y té 11 phong chirc ning trién khai thuc
tham dinh hién

Il | CAI CACH THE CHE (04 nhiém vu)

8 | Pho bién, tuyén truyén, gido duc | Ké hoach pho bién, tuyén | Thang 02 | Phong TCHC chu tri xay dyung ké
trién khai thuc hién cac vin ban | truyén, gido duc trién khai hoach, theo ddi, kiém tra va béo
luat va van ban QPPL dén tit ca | thuc hién cac van ban luét cao dung quy dinh.
can bd vién chirc cua Bénh vién va van ban QPPL

9 | Xay dung Ké hoach dao tao phat | K& hoach dao tao phat Thang 02 | Phong TCHC chiu trach nhiém xay
trién ngudn nhan luc y té ndm 2024 | trién ngudn nhén lyc y té dung ké hoach va cac khoa phong

nam 2024 trién khai thuc hién

10 | Ké hoach theo ddi thi hanh phap | Xay dung ké hoach Thang 02 | Phong TCHC x4y dung ké hoach
luat tai Bénh vién va bao céo theo ddi thi hanh phap

luat vé S&

11 | Tién hanh ra soat, cac quy dinh, | Cac quy ché, quy dinh caa | Trong Quy | Phong TCHC phdi hop cac phong
quy ché vé t6 chirc va hoat dong | don vi da dugc stra doi, bd i chtrc nang ban hanh cac van ban
ciia don vi; ra soat quy ché phdi | sung, hoan thién va c6 bao trién khai thuc hién, theo di, kiém
hop hoat dong (néu cé thay doi) céo két qua ra soat. tra viéc thuc hién va bdo cao ra soat

truoc 30/9/2024
111 | CAI CACH THU TUC HANH CHINH (02 nhiém vu)
12 | Tiép nhan, xu 1y phan anh, kién | Xu 1y phan anh qua tong | Trong nim | - Phong Diéu dudng bio cdo két

nghi cta ca nhan, to chic vé chat
lugng cung cap dich vu

dai duong day nong

qua xt ly phdn anh qua duong day
nong 3,6,9, nam.

- Phong TCHC tiép nhan xir Iy qua
hé thong
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13 | Ra soat, hoan thién va cong bd | - Quyét dinh ban hanh quy | Quy Il -Phong TCHC, Phong KHTH,
cong khai cac quy ché, quy trinh | ché/ quy trinh tha tuc diéu Phong Piéu dudng tham muu ban
thu tuc diéu hanh noi bo hanh noi bo. hanh cac quy trinh, quy ché, quy

- Quy trinh chuyén mon k¥ dinh trudc 15/09/2024.
thuat/ quy trinh nghi¢p vu/

quy trinh thu tuc giao dich,

phuc vu khach hang

IV | CAI CACH TO CHUC BQ MAY (04 nhiém vu)

14 | Ra soat kién toan chirc nang, nhiém | Ban hanh Quyét dinh kién | Quy I Phong TCHC tham muu xay dung
vu, quyén han, co ciu to chirc va | toan va Quy ché hoat dong quyét dinh kién toan va Quy ché
quy ché hoat dong ctuia bénh vién. | cia bénh vién (néu co thay hoat dong ctia don vi trudc ngay
Ra soat chic nang, nhiém vy, | doi) 30/6/2024
quyén han, co cdu té chic céac
khoa, phong

15 | Quan ly sur dung can bo vién chirc | Xay dung b6 sung dé an vi | Quy Il Phong TCHC tham muu xay dung
va nhan vién y té theo dé an vi tri | tri viéc lam (néu co) dé 4n vi tri viéc 1am va bao céo két
viée l[am qua thuc hién viéc bd tri sap xép sd

nguoi lam viéce theo dé an vj tri viée
lam.

16 | Ra soat viéc thuc hién quy dinh vé | Ra soat viéc thuc hién cac | Thang 11 Phong TCHC thuyc hién va bao céo
str dung bién ché hanh chinh va s | quy dinh ra soat trudc ngay 01/11/2024
luong nguoi lam viée 100% VTVL
duogc ra soat, chuan héa vé ngach,
hang, khung nang luc.

V | CAI CACH CHE PO CONG VU (06 nhiém vu)

17 | Trién khai, to chtrc thuc hién cong | Ké hoach dao tao can bo | Quy | - Phong TCHC phéi hop Phong

tac dao tao can bo: ly luan chinh tri,
kién thuc chuyén moén, chuyén
nganh, dao durc nghe nghiép

vién chirc Bénh vién nam
2024

KHTH ban hanh K& hoach dao tao
can bd vién chic Bénh vién nam
2024.

- Céc khoa phong trién khai thyc
hién

- Phong TCHC béo c4o két qua dao
tao can bd trudc ngay 15/11/2024.
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18 | Tiép tuc thuc hién quy trinh tuyén | Ra soat ban hanh lai Quy | Trong nim | Bao cdo két qua tuyén dung, st
dung, bd nhiém, b6 nhiém lai can | dinh tuyén dung, b6 nhiém 2024 dung, quan ly vién churc trudc ngay
bd (néu co) 15/11/2024

19 | Cong tac rén luyén k¥ ning giao | Ké hoach trién khai thuc| Quy I Phong Piéu dudng phdi hop BCD
tiép Ung xir hién giao tiép ung xir giao tiép ung x1r thuc hién; bao cdo

tong hop, danh gia.

20 | Tiép tuc trién khai danh gia phan | Huéng dan danh gia phan | Thang 11 | Phong TCHC huéng dan danh gia
loai can bo; 100% can bd vién chirc | loai can bd phan loai can b va bao cao két qua
chap hanh ky luat, ky cuong danh gid phan loai can bd va bao

cdo két qua thuc hién viéc chép
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh
trudc ngay 15/11/2024.

21 | Ra soat, cap nhat thong tin CBVC Trong ndam | Phong TCHC trién khai thuc hién

trén phan mém quan 1y can bo 2024 va bao cao két qua nhap liéu phan
mém quan 1y can bd trudc ngly
15/11/2024.

22 | Ra soat chuyén doi vi tri cong tac | Ké hoach chuyén doi vi tri Quy | Phong TCHC xay dung ké hoach
d6i voi can bo khong giir chirc vu | cong tac chuyén d6i vi tri cong tac va bao
quan ly céo két qua chuyén doi trudc ngay

15/11/2024.

VI | CAI CACH TAI CHINH CONG (04 nhiém vu)

23 | Tiép tuc ra soat viéc thuc hién co Trong Quy | | - Phong TCKT chu tri xay dung
ché tir chu tai chinh d6i véi co quan | Phuong an tw chi phuong an, ké hoach tu chu chi
hanh chinh, don vi sy nghiép cong thuong xuyén
lap - Cac khoa phong trién khai thuc

hién

24 | Trién khai cong tac thuc hanh tiét | Quyét dinh ban hanh | Trong naim | - Phong Tai chinh ké todn ban hanh
kiém, chéng lang phi chuong trinh thyc hanh tiét | 2024 van ban va bao cao két qua thyc

kiém, chéng lang phi

hanh tiét kigm.
- C&c khoa phong trién khai thuc
hién




5

25 | Ra soat cong tac quan 1y st dung | Quyét dinh ban hanh Quy | Trong nim |- Phong TCKT chu tri xdy dung
tai san cong ché quan Iy st dung va bao | 2024 quy ché
cdo sur dung tai san - Cac khoa phong trién khai thuc
hién
VIl | XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHiNH QUYEN PIEN TU, CHINH QUYEN SO (04 nhiém vu)

26 |Pay manh trién khai tng dung | Ké hoach umg dung cong | Trong thang | Phong KHTH chu tri chi dao Bo
CNTT trong tit ca cac linh vyc tai | nghé thong tin 02 phan QTM xay dung ké hoach;
bénh vién, hoan thién website bénh cac khoa phong trién khai thuc
vién hién

27 | Trién khai hé thong thong tin bao | Cac bao cdo theo quy dinh | Trong nam | Phong KHTH chu tri phoi hop céac
cao déu duoc nhap vao hé 2024 khoa phong thuc hién.

thdng thong tin bao cio.

28 | Tiép tuc trién khai str dung, trao doi | 100% van ban dién tir do | Trong ndm | - Phong T6 chitc Hanh chinh chi
van ban di¢n tu, thu dién tr cong | don vi phat hanh st dung 2024 dao trién khai thuc hién
vu va chit ky sb. chir ky s6 - Cac khoa phong trién khai thuc

hién

29 Tiép tuc trién khai thuc hién Hé -Xay dung ké hoach quan - Lanh dao Bénh vién chi dao
théng quan 1y chat luong: Theo BO | Iy chat luong, muc tiéu| Thang 03 |- Hoi dong QLCL phéi hop trién

tiéu chi ctia BO Y té vé quan 1y chat
luong dich vu y té tai bénh vién

chét luong

khai thuc hién.




